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REGULAMENTACAO DO CONSELHO DE CLASSE - CAMPUS PORTO GRANDE

Dispoe sobre a Regulamentacio das Normas para
realizacado do Conselho de Classe no ambito do
Instituto Federal de Educacao Ciéncia e
Tecnologia do Amapa — Campus Porto Grande.

CAPITULO I

DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. O Conselho de Classe do Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia do Amapa
¢ o orgdo responsavel pelo acompanhamento do processo pedagdgico e pela avaliagdo do
desempenho escolar das turmas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, na forma Integrada,
Subsequente e na modalidade EJA. Tem carater consultivo e deliberativo, sendo instancia de
reflexdo, discussdo, decisdo, agdo e revisao da pratica educativa.

CAPITULO IT
DA ORGANIZACAO
Secao I

Da Estrutura

Art. 2°. O Conselho de Classe terd a seguinte composicao:
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I- Diretor do Departamento de Ensino do Campus ou equivalente, que presidira o Conselho;

II- Coordenador Geral de Ensino;

III- Coordenador de Curso;

IV- Equipe Técnico-Pedagogica e demais profissionais de apoio ao discente;

V- Todos os docentes da turma;

VI- Docente Conselheiro;

VII- (02) dois representantes discentes de turma, preferencialmente, representante de turma e o
vice, sem direito a voto;

VIII- (02) dois representantes dos pais dos discentes de cada turma, sendo um titular € um
suplente, somente para os cursos técnicos de nivel médio na forma integrada do regime regular
integral, sem direito a voto.

§ 1° A representagdo discente nao se fara presente no Conselho de Classe Final do Subsequente e
PROEIJA, sendo representada pelo Docente Conselheiro.

§ 2° Os representantes de pais ou responsaveis devem ser escolhidos em momentos separados em
reunides previamente organizadas pelo campus, no inicio do periodo letivo.

Secao 11

Das Competéncias do Conselho de Classe

Art. 3°. Compete ao Conselho de Classe:

I- Avaliar o processo ensino-aprendizagem e propor alternativas de carater didatico-pedagogico
para solugao dos problemas detectados, apds cada bimestre letivo, ndo sendo fun¢do do Conselho
de Classe decidir sobre a aprovacao ou reprovacao dos alunos, para os Cursos Técnicos de Nivel
II- Médio na Forma Integrada, em Regime Integral;

III- Analisar dados referentes ao desenvolvimento do aluno no processo de aprendizagem; da
relacdo professor-aluno; do relacionamento entre os proprios alunos e, de outros assuntos
especificos de cada turma,;

IV- Verificar se os objetivos, conteudos, procedimentos metodoldgicos, avaliativos e relagdes
estabelecidas na a¢do pedagdgica e educativa estdo sendo cumpridos de maneira coerente com os
documentos que embasam a Instituicdo de ensino;
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V- Definir a¢des que visem a superacdo das dificuldades de aprendizagem com a finalidade de
promover o sucesso do desempenho académico do estudante e sua permanéncia no curso;

VI- Discutir, analisar e apresentar sugestdes sobre o desempenho geral da (s) turma (s) em
avaliacdo, identificando os progressos e detectando as dificuldades de carater geral e pedagogico
no processo de ensino e aprendizagem,;

VII- Analisar, de forma geral, o desempenho observado pelos seus membros, do(s) curso(s) e
da(s) turma(s), durante o intervalo de tempo entre uma reunido e outra de Conselho de Classe
com a finalidade de identificar os fatores de sucesso e de fragilidades, quanto a participagdo e
envolvimento discente, a atuacdo da gestdo e do corpo docente, além de outros fatores que
favoreceram ou ndao o bom rendimento da turma e do estudante avaliado;

VIII- Definir agdes ao final das reunides de cada Conselho de Classe, atribuindo
responsabilidades aos membros do Conselho a fim de superar ou minimizar as dificuldades
diagnosticadas;

IX- Elaborar pareceres sobre a deliberacdo referente a situacdo final do rendimento dos
estudantes dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Subsequente e na modalidade EJA
submetidos a avaliacdo do Conselho de Classe final.

Secao III — Das Atribui¢coes dos Membros do Conselho de Classe

Art. 4°. Sdo atribui¢des do Diretor do Departamento de Ensino ou equivalente:

I- Definir o horario das reunides, disponibilizando no calendario do ano em curso;

II- Analisar, previamente a reunido, em conjunto com a equipe pedagdgica e com o0s
Coordenadores de Cursos, os resultados de aprendizagem dos alunos a cada semestre;

III- Identificar questdes relevantes de encaminhamento a fim de assegurar condicdes para a
realizacao do trabalho pedagdgico com qualidade;

IV- Coordenar o desenvolvimento das acdes planejadas nos conselhos de classes com apoio da
equipe pedagogica, das coordenadorias de curso e outros setores, visando sanar junto aos setores
competentes os problemas pedagogicos e administrativos constatados;

V- Exercer o direito de voz e voto;

VI- Tratar com a devida consideracao e respeito os demais membros do Conselho;

VII- Assinar as atas das reunioes.

Art. 5° Sao atribuigdes dos membros da Equipe Técnico-Pedagogica e demais profissionais de
Apoio ao Discente:
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I- Garantir e acompanhar, em conjunto com o coordenador de curso e diretor do Departamento de
II- Ensino ou equivalente, o desenvolvimento das agdes definidas no conselho de classe;

III- Fazer o acompanhamento dos alunos encaminhados pelo conselho de classe;

IV- Opinar sobre o rendimento escolar, assiduidade, disciplina do aluno e sobre os aspectos
psicossociais, dentre outros, apresentando sugestdes para seu aprimoramento;

V- Exercer o direito de voz e voto;

VI- Participar das sessdes do Conselho de Classe;

VII- Orientar os professores para realizar o levantamento das dificuldades de aprendizagem e
respectivas causas e alternativas de solugao;

VIII- Elaborar e divulgar para a comunidade docente e discente uma sintese das questdes
relevantes abordadas nos Conselhos de Classe, e das a¢des desencadeadas pelo Departamento de
IX- Ensino, visando ao aprimoramento do processo pedagogico;

X- Tratar com a devida consideragdo e respeito os demais membros do Conselho;

XI- Apresentar sugestoes de acdes que colaborem para minimizag¢do da retencdo académica e
evasao;

XII- Apresentar para a comunidade docente os resultados das agdes sugeridas no conselho.

Art. 6°. Sao atribuicdes dos Coordenadores de Curso:

I- Coordenar reunides prévias com os professores do colegiado, com o objetivo de sistematizar as
dificuldades de aprendizagem dos alunos, possiveis causas e alternativas de solucao;

II- Apresentar sugestdes de agdes que colaborem para minimizagdo da retencdo académica e
evasao;

III- Exercer o direito de voz e voto;

IV- Conceder o uso da palavra a outro membro do Conselho para manifestagdo durante as
reunides;

V- Assinar as atas ao final da reunido;

VI- Informar aos seus pares as decisoes tomadas nas reunides do Conselho de Classe;

VII- Tratar com a devida consideragao e respeito os demais membros do Conselho;

VIII- Buscar a ajuda do Conselho de Classe quanto a assuntos relativos ao processo de ensino e
aprendizagem, pertinentes as turmas que coordena;

IX- Assegurar e acompanhar, em conjunto com a Equipe Técnico-Pedagogica e com o Diretor de
Ensino, o desenvolvimento das acdes definidas no Conselho de Classe.

Art. 7°. Sao atribui¢des dos docentes:

I- Apresentar na reunido do Conselho de Classe, as dificuldades de aprendizagem levantadas nas
turmas e as possiveis alternativas de solugdes;

II- Comparecer as reunides do Conselho de Classe, conforme convocagao;

III- Indicar os alunos com necessidades de acompanhamento pela coordenagao pedagogica e /ou
SAE;
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I'V- Estar com seus diérios de classe atualizados, contendo registro de aula, frequéncia e nota;

V- Exercer o direito de voz e voto;

VI- Apresentar questdes de ordem (indisciplina, ocorréncias etc.) nas reunides;

VII- Opinar sobre as questdes que demandem parecer do Conselho de Classe, manifestando-se
com voz e voto, quando assim for necessario; indicar dificuldades de ordem administrativa,
técnica e/ou pedagdgica encontradas para a realizacao do seu trabalho, apresentando propostas de
solucoes;

VIII- Conceder o uso da palavra a outro membro do Conselho para manifestagdo durante as
reunioes;

IX- Assinar as atas ao final da reunido;

X- Tratar com a devida consideragdo e respeito os demais membros do Conselho.

§ 1° O comparecimento as reunides, pelo docente ¢ obrigatdrio e prioritdrio a qualquer outra
atividade concomitante do campus.

§ 2° O docente que ndo comparecer ao Conselho de Classe devera justificar a auséncia, por meio
de documento escrito, ao Departamento de Ensino.

§3° A participacdo docente nas reunides de Conselho de Classe serd contabilizada na sua carga
horéria de trabalho docente, especificamente no que se refere a participagdo em reunides.

Art. 8°. Sao atribuigdes do Docente Conselheiro:

I- Acompanhar de forma mais proxima o desempenho dos estudantes cuja turma estd sob sua
responsabilidade;

II- Reunir-se, previamente com a turma, para realizacdo de levantamento diagnostico e
prognostico de situacdes;

III- Apresentar uma analise do desempenho da turma e dos alunos com base nas determinagdes
especificadas neste regulamento, conforme ANEXO I;

IV- Apresentar ao Conselho de Classe, sob uma perspectiva critica, observagdes e problemas
levantados, no intervalo entre as reunides de conselhos de classe, pela turma e pelo corpo docente
apresentando proposta de solucao;

V- Auxiliar previamente o estudante representante de turma no levantamento de consideragdes,
dificuldades e reivindicagdes da turma dentro de uma postura critica construtiva apresentando
proposta de solugao;

VI- Buscar a ajuda do Conselho de Classe quanto a assuntos relativos ao processo de ensino e
aprendizagem dos seus estudantes;

VII- Exercer o direito de voz e voto;

VIII- Opinar sobre assuntos referentes a promog¢ao, a recuperacao e a reprovacao do aluno.
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IX- Assinar ata das reunioes;

X- Tratar com a devida consideracao e respeito os demais membros do Conselho;

XI- Participar dos Conselhos de Classe e participar junto com o representante discente nas
reunioes relativas ao Conselho;

XII- Acompanhar os encaminhamentos definidos nas reunides do Conselho.

Art. 9. S3o atribuig¢des dos representantes discentes:

I- Apresentar a autoavaliagdo da turma em relagdo ao processo ensino-aprendizagem,;

II- Apresentar, com criticidade, as dificuldades e as reivindicac¢des, conforme levantamento feito
junto aos colegas de turma, propondo alternativas de solugdes;

III- Ouvir e registrar por escrito a avaliacdo realizada pelos professores da turma.

IV- Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao Presidente da sessdo e/ou
Coordenador da sessio;

V- Acolher as orientacdes e/ou recomendagdes provenientes das sessdes.

VI- Informar aos seus pares as decisdes tomadas em reunides;

VII- Exercer o direito de voz;

VIII- Assinar ata das reunioes;

IX- Tratar com a devida consideracao e respeito os demais membros do Conselho.

Secao IV — Do Funcionamento

Art. 10. O Conselho de Classe sera presidido pelo Diretor de Ensino ou equivalente, o qual
podera designar um servidor para exercer tal atribuicdo, comunicando antecipadamente aos
setores ¢ coordenagdes envolvidos.

Art. 11. As reunides do Conselho de Classe ocorrerao:

I- Ordinariamente, ap6s o segundo periodo avaliativo e ao final do semestre, para o Subsequente
e PROEJA, e ao final de cada bimestre para o Integrado, regime integral;

II- Extraordinariamente, quando se fizer necessario, por convocacdo escrita, realizada pelo
Departamento de Ensino do campus ou equivalente.

Art. 12. As datas e os locais de reunides do Conselho de Classe deverdao ser amplamente
divulgados, pelo Departamento de Ensino, entre todos os membros do Conselho, devendo as
reunides ordinarias constar no Calendario Académico do campus.
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Art. 13. O Conselho de Classe serda Diagndstico e Prognostico objetivando diagnosticar e
prognosticar o processo pedagdgico em desenvolvimento;

§ 1° Conselho de Classe Final para o Subsequente e PROEJA — para avaliar o processo
pedagégico desenvolvido e o desempenho do discente ao final do processo, exercendo seu carater
deliberativo.

§ 2° O Conselho de Classe Final deliberara quanto aos status académicos do discente, por
disciplina, resultando na:

a) Promogao (P); ou
b) Permanéncia do Resultado (PR).

Art. 14. As reunides dos Conselhos de Classe Diagnostico e Prognostico terdo os seguintes
procedimentos:

I- Relato do Docente Conselheiro, juntamente com o representante discente, sobre as condigdes
de aprendizagem e desempenho da turma;

II- Relato de cada docente quanto ao trabalho pedagogico desenvolvido;

III- Relato de cada docente quanto ao desempenho dos discentes, de um modo geral e especifico,
da apresentacdo do prognostico do plano de trabalho a ser realizado;

IV- Relato dos representantes da Equipe Técnico-Pedagogica e SAE quanto ao acompanhamento
do processo pedagdgico e desempenho discente;

V- Relato do Coordenador de Curso quanto ao desenvolvimento do curso;

VI- Registro, em Ata, dos relatos e encaminhamentos definidos; e

VII- Assinatura na Ata por todos os participantes, ao final das reunides.

Paragrafo tinico. Apds a realizacdo do(s) Conselho(s) de Classe Diagnoéstico e Prognoéstico, o(a)
Presidente do Conselho devera encaminhar, aos setores pertinentes, copia da seguinte
documentagao:

a) Ata de Diagnostico e Prognodstico das turmas — ANEXO II.

Art. 15. As reunides do Conselho de Classe Final das turmas do Subsequente e PROEJA terdo os
seguintes procedimentos:

I- Relato de cada docente quanto ao trabalho pedagdgico desenvolvido, ao desempenho do
discente avaliado e apresentacdo respectiva de sua nota final no(s) componente(s) curricular(es)
sob sua responsabilidade;

II- Deliberagao da condicdo de progressdo do discente em fung¢do dos aspectos qualitativos e
quantitativos; e
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III- Elaboragdo de Ata Individual do alunos contendo a nota final do discente em cada
componente curricular avaliado e a respectiva condi¢ao de aprendizagem, status académico,
obtido no periodo letivo — ANEXO III.

Paragrafo unico. Apos a realizacdo do Conselho de Classe Final, o(a) Presidente do Conselho
encaminhara para a Coordenacao de Curso para despacho ao SERESC (Secao de Gerenciamento
de Registro Escolar e Académico), copia da seguinte documentacao:

a) Ata Resumo do Conselho de Classe Final, para fins de langamento no Sistema
Académico — ANEXO IV.

Art. 16. Serdo avaliados pelo Conselho de Classe Final somente discentes dos Cursos Técnicos
de Nivel Médio da Forma Subsequente ¢ PROEJA, que obtiverem a Média Final do Componente
Curricular (MFC) igual ou superior a 4,0 (seis) e inferior a 6,0(seis) em até 02 (dois)
componentes curriculares e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria total de cada componente curricular cursado.

Art. 17. Na realizagdo da reunido de Conselho de Classe Final do Subsequente ¢ PROEJA
deverdo estar devidamente preenchidos os:

I- Diarios de Classe da turma, pelos respectivos docentes;

II- Registros de Diagnosticos e Prognosticos, realizados pela Equipe Técnico-Pedagogica e
demais profissionais de apoio ao discente, ao longo do Semestre/Ano Letivo.

CAPITULO III

Das Disposi¢des Finais

Art. 18. O resultado da avaliacdo do Conselho de Classe Final devera refletir o desempenho
integral do discente durante o periodo letivo, com preponderancia dos aspectos qualitativos sobre

os quantitativos, devendo ainda ser consideradas suas caracteristicas individuais do discente,
indicando sua possibilidade de progressao nos estudos.
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Paragrafo unico: Nas decisdes relativas a promogdo, ou ndo, do discente, em caso de empate,
cabe ao Presidente do Conselho o voto de desempate.

Art. 19. Nao cabera recurso da decisdo do Conselho de Classe Final.

Art. 20. As situagdes académicas irregulares identificadas, pds Conselho de Classe Final, que por
motivos justificados, ndo foram submetidas a este Conselho, deverdo ser apreciadas em uma
reunido extraordinaria, devendo ter a representatividade minima dos seguintes membros:

I- Diretoria de Ensino;

II- Equipe Técnico-Pedagogica e demais profissionais de apoio ao discente;
ITI- Coordenacao de Curso/Eixo Tecnoldgico;

IV- Docente Conselheiro;

V- Docente diretamente relacionado a situacao inconclusa.

§ 1° Na auséncia do Docente Conselheiro e/ou Docente diretamente relacionado a situagdo
académica irregular, deverd ser solicitada, aos respectivos docentes, a emissdo de Parecer
Pedagogico quanto a situagdo avaliada, assegurando seus pronunciamentos.

§ 2° Na auséncia dos membros citados nos incisos IV e V, a emissao de Parecer Pedagdgico cabera
a Coordenacao de Curso.

Art. 21. Este Regulamento Interno do Conselho de Classe podera sofrer modificacdes por forga de
Lei ou quando se fizerem necessarias, mediante proposta apresentada ao Departamento de Ensino,
para posterior aprovagao pela Direcao Geral do Campus.

Art.22. Os profissionais da instituicdo ndo previstos neste regulamento, caso seja necessario,
poderdo ser convocados a participar das reunides do referido Conselho.

Art. 23. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO 1

MODELO DE ATA DE REUNIAO PREVIA AO CONSELHO DE CLASSE

Docente Conselheiro:

Curso Técnico de Nivel Médio:
Turma: Turno:
Forma/Modalidade: () Integrada () Subsequente () Concomitante () PROEJA

Total de discentes:

Representantes:

\ ANALISE DO DESEMPENHO DA TURMA
Ao dia do més de , ha sala de aula
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP
Campus , as horas teve inicio a reunido
preparatéria para o Conselho de Classe do dia do més de
,. A mesma contou com a participacao dos alunos que estavam presentes

neste dia.

No que tange a avaliacao global e discussdes dos presentes, seguem-se as consideragdes a
serem encaminhadas e analisadas pelo Conselho de Classe para emissao de parecer.

PERFIL DA TURMA (GERAL)
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MAIORES DIFICULDADES DA TURMA

CASOS ESPECIFICOS DE ALUNOS (BAIXO RENDIMENTO,
INDISCIPLINA ETC)

SUGESTOES DE MELHORIAS E ENCAMINHAMENTOS
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Sem mais para 0 momento.

Docente Conselheiro:
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ANEXO II

MODELO DE ATA DA SESSAO DO CONSELHO DE CLASSE

Docente Conselheiro:

Curso Técnico de Nivel Médio:
Turma: Turno:

Forma/Modalidade: () Integrada () Subsequente () Concomitante () PROEJA
Total de discentes:

Representantes:
\ ATA DE DIAGNOSTICO E PROGNOTICO DE TURMA
Ao dia do més de , ha sala de aula
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP
Campus , as horas teve inicio a reunido do

Conselho de Classe.

No que tange a avaliacdo global e discussdes dos presentes, seguem-se as consideragoes
a serem encaminhadas.

PARTE I - DIAGNOSTICO

Aspectos Positivos Aspectos Negativos

Participativa Agitada

Produtiva Defasada

Criativa Desorganizada

Assidua Indisciplinada

Engajada Passiva

Critica Baixa frequéncia

Solidaria Indiferente

PERFIL DA TURMA (GERAL)
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CAMPUS PORTO GRANDE
DISCENTE EM DESTAQUE

1
DESEMPENHO ;
4
1
COMPORTAMENTO §
4
1
SUPERACAO g
4

DISCENTES COM DIFICULDADE
DESEMPENHO é
(BAIXO RENDIMENTO) i
1
Disciplinar g
4
1
OUTRAS SITUACOES g
4

PARTE II - PROGNOSTICO

Problemas Identificados Acdes de Intervencoes

AN | DN [ |WI|IN|—
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oo

ASSINATURA DOS PARTICIPANTES

Funcao

Nome Legivel

Assinatura

Diretor do Dep. de Ensino

Coordenador(a) de Curso

Equipe Pedagogica

Profissionais de Apoio

ao discente

Docente Conselheiro

Representantes de Turma

Docentes da Turma

Porto Grande,

de

de 20 .
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ANEXO III
CONSELHO DE CLASSE FINAL

ATA INDIVIDUAL DO DISCENTE

Curso: \ Turma:

Discente:

Situacdo Pos Recuperacdo Final:

Componente Curricular Docente Nota Pré-Conselho

1-

2-

O Conselho de Classe Final deliberara sobre a promog¢ao, manutencao do resultado ou retencao
do discente.

1. Nimero de participantes presentes na reunido do Conselho:

2. Numero de votantes presentes na reunido do Conselho:

3. Consideragdes sobre o perfil do discente:

4. Distribui¢ao de votos:

Componentes Curriculares

Votagao 1 5

Pela PROMOCAO do discente:

Pela MANUTENCAO do resultado:

N° de ABSTENCOES:

Nota Pos-Conselho de Classe Final:

Status Académico:

4.Assintura dos participantes:

ASSINATURA DOS PARTICIPANTES

Funcéo Nome Legivel Assinatura

Diretor do Dep. de Ensino

Coordenador(a) de Curso

Equipe Pedagogica

Docente Conselheiro
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Componente Nome Legivel do Docente Assinatura

Lingua Portuguesa

Matematica

Historia

Geografia

Biologia

Extensdo Rural

Edafologia

Porto Grande, de de 20 .
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ANEXO IV

MODELO DE ATA RESUMO DO CONSELHO DE CLASSE FINAL PARA
FINS DE LANCAMENTO NO SISTEMA ACADEMICO

O Departamento de Ensino encaminha a V.Sa. a Ata Resumo do Conselho de Classe Final ocorridoem _ / /. Junto ao

Departamento de Ensino assinam esta ata a Equipe Pedagogica e Coordenacdo de Curso registrando o Resultado Final
quanto a PROMOCAO ou MANUTENCAO DO RESULTADO auferido pelo aluno.

CURSO: TURMA: TURNO:

Discente Componente Curricular Média Final Status Académico

Status académico por disciplina cursada pelo discente:

a)Manutencao do Resultado (MR);
b)Promovido(a) (P).




SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

Assinatura dos Participantes:

CAMPUS PORTO GRANDE

Funcao

Assinatura

Diretor do Dep. de Ensino

Coordenador de Curso

Equipe Pedagogica

Profissionais de apoio ao discente

Porto Grande,

de

de 20 .



